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) VIESOSIOS ISTAIGOS DRUSKININKU LIGON!NES
TECHNINES IR UKINES TARNYBOS VEDEJO PAREIGINE INSTRUKCIJA

I SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS

1. VieSosios jstaigos Druskininky ligoninés techninés ir tkinés tarnybos vedéjo (toliau —
vedéjas) pareigybé reikalinga uztikrinti Techninei ir tkinei tarnybai (toliau — tarnyba) numatyty
uzdaviniy jgyvendinimg bei funkcijy atlikima.

2. Vedéjas vadovauja, planuoja ir organizuoja jos darbg, uZztikrinant tinkamg vieSosios
jstaigos Druskininky ligoninés (toliau — Ligonin¢) turto valdyma, naudojima ir disponavima juo,
atsako uz jam patikétas materialines ir nematerialines vertybes bei turta.

11 SKYRIUS
BENDRIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. Vedé¢jo pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos bendruosius kvalifikacinius
reikalavimus:

3.1. buti Lietuos Respublikos pilie¢iu arba turéti leidimga nuolat gyventi Lietuvos
Respublikoje;

3.2. moketi valstybing kalba pagal treciaja valstybinés kalbos mokéjimo kategorija, nustatyta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,Dél valstybinés
kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo*;

3.3. turéti ne maziau kaip 1 mety darbo patirtj su tarnybos funkcijomis susijusioje srityje;

3.4. turéti ne Zemesn]j kaip aukstaji neuniversitetinj (koleginj) iSsilavinimg arba aukstesnjjj,
arba iki 2009 m. jgyta aukStesnjjj, arba iki 1995 mety jgyta specialyjj vidurinj i$silavinima, arba
lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija.

11 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Vedéjas turi atitikti Siuos specialiuosius kvalifikacinius reikalavimus:

4.1. iSmanyti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus, sveikatos apsaugos ministro jsakymus bei kitus teisés aktus,
reglamentuojancius sveikatinimo veiklos planavimg, organizavimg ir vykdyma, sveikatos priezitiros
istaigy administravimg ir finansavima, darbo santykiy organizavima,

4.2. iSmanyti e. sveikatos politikos, ekonomikos, teisés, vadybos, finansy, personalo valdymo,
administravimo bei darbo santykiy reguliavimo pagrindus ir gebéti taikyti Sias Zinias organizuojant
ir planuojant sveikatinimo veikla;

4.3. gebéti nustatyti rizikingas jstaigos (jos padalinio, filialo) veiklos sritis ir taikyti tinkamus
kriziy valdymo modelius;

4.4. iSmanyti antikorupcinés aplinkos formavimo principus;
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4.5. moketi naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir rySio priemonémis (dokumenty rengimo ir
apdorojimo programomis, interneto narSykle (-¢mis), elektroninio pasto programa (-omis) ir kt.);

4.6. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdymg ir
priezilra, veSuosiuss pirkimus bei kitas Siai perigybei priklausancia sveiklos sritis ir jais vadovautis;

4.7. turéti teis¢ vairuoti B kategorijos transporto priemones;

4.8. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg, vertinti darby svarbumg ir
skubuma, indentifikuoti ir spesti iSkylancias problemas, sugebéti vadovauti tarnybai;

4.9. moketi valdyti, kaupti, suisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas, skalndziai
reksti mintis rastu ir Zodziu, ,iSmanyti teisés akty ir kity dokuemnty rengimo taisykles.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Ved¢jas atlieka sias funkcijas:

5.1.  planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tarnybos darba, pagal kompetencija koordinuoja
ir kontroliuoja tarnybai numatyty uzdaviniy jgyvendinima ir funkcijy atlikima;

5.2. dalyvauja formuojant Ligoninés strateginius tikslus, sudarant veiklos planus ir
programas, uztikrindamas tinkamg poreikiy planavima, efektyvy 1éSy jsisavinimg bei iStekliy
naudojima;

5.3. rengia teisés akty ir kity dokumenty projektus, teikia pasitlymus tarnybos veiklos
Klausimais;

5.4.  dalyvauja Ligoninés vykdomuose projektuose, komisijose ir darbo grupése;

55. kaupia ir analizuoja informacija bei duomenis tarnybos kompetencijos srityje apie
Ligoninés poreikius, teikia paraiSkas vieSyjy pirkimy plany rengimuli;

5.6. pagal kompetencija vykdo Ligoninei reikalingy prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius
pirkimus;

5.7.  administruoja sudarytas vieSyjy pirkimy sutartis susijusias su tarnybos veikla;

5.8. organizuoja, kontroliuoja ir koordinuoja Ligoninés apripinima patalpomis, Kitu
materialiuoju ir nematerialiuoju turtu bei istekliais, uztikrinanciais Ligoninés veikla;

5.9. planuoja ir organizuoja Ligoninés panaudos ar kitokia teise valdomy, naudojamy ir
disponuojamy pastaty, patalpy, inZineriniy sistemy bei kity nekilnojamyjy daikty projektavima,
statyba, rekonstrukcija, kapitalinj ir einamajj remontg, kontroliuoja $iy darby eigg ir kokybe;

5.10. organizuoja Ligoninés panaudos teise ar kitokiu teisétu pagrindu valdomy ir (ar)
naudojamy pastaty, patalpy, inZineriniy sistemy bei kity nekilnojamyjy daikty teisine registracija;

5.11. planuoja ir organizuoja Ligoninés panaudos ar kitokia teise valdomy, naudojamy ir
disponuojamy pastaty, patalpy, inZineriniy sistemy bei kity nekilnojamyjy daikty techning prieziiira,
eksploatacija, sauga, valdyma;

5.12. organizuoja vieSuosius prekiy aukcionus dél Ligoninés panaudos ar kitokia teise
valdomo, naudojamo ir disponuojamo materialiojo ir nematerialiojo turto, kuris teisés akty nustatyta
tvarka pripazintas nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti, pardavimo;

5.13. pagal kompetencija priima suteiktas paslaugas, atliktus darbus ir pateiktas prekes;

5.14. organizuoja priemones, uZtikrinan¢ias ekonomiska ir racionaly materialiojo ir
nematerialiojo turto paskirstymg bei naudojima, analizuoja energetiniy iStekliy sanaudas
Ligoninéje, teikia pasitilymus dél racionalaus iStekliy naudojimo;

5.15. uztikrina civilinés ir prieSgaisrinés apsaugos reikalavimy vykdyma, instruktavima ar
atestavima bei tinkamy darbo sglygy sudaryma ir jy gerinima;

5.16. pagal kompetencijg jgyvendina ekstremaliy situacijy prevencijos priemones;

5.17. organizuoja tarnybinio transporto apskaitg, uztikrina jo tinkamg naudojima, techning
eksploatacija, paskirstyma, prieziiirg ir remontg;
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5.18. organizuoja kelionés lapy iSdavima ir apskaitg, automobiliy kuro limity ir normy
nustatymg, kontroliuoja ir apskaito jo sunaudojimg, tvarko kitg su transporto eksploatavimu
susijusig apskaita;

5.19. tvarko pareigy, kurias einant suteikiama teisé naudotis tarnybiniais mobiliaisiais
telefonais, sarasus, koordinuoja teisés akty dél automobiliy kuro ir kity eksploataciniy medziagy
normy limity nustatymo projekty rengima, organizuoja telefony aparaty ir jy papildomos jrangos
paskirstyma ir apskaita;

5.20. nustato Ligoninés informaciniy ir rySio technologijy (toliau — IRT) poreikius, planuoja
ju plétra bei dalyvauja jas jsigyjant , rengia ataskaitas apie IRT vystyma, palaikymg ir naudojima
Ligoninéje;

5.21. koordinuoja Ligoninés IRT plétros planavimg ir jgyvendinima;

5.22. planuoja ir organizuoja techninés ir programinés jrangos aptarnavimg bei tiekimg
pagal kompetencija palaiko ry$ius su iSorés tiekéjais ir vykdytojais;
jrangos techniné priezitira

5.24. organizuoja pastaty, transporto priemoniy ar kity objekty draudimg bei draudiminiy
iSmoky iSieskojima;

5.25. organizuoja Ligoninés struktiriniy padaliniy, darbuotojy apriipinimg reikiamais
blankais, spaudais ir antspaudais, tvarko jy apskaita;

5.26. nustatyta tvarka organizuoja kelionés biliety, gyvenamojo ploto nuomos ir draudimo
pirkimus bei vizy jforminimg dél tarnybiniy komandiruociy;

5.27. organizuoja kokybés vadybos sistemy, taip pat kompiuteriniy programy kirimg ar
diegima, siekiant efektyvinti Ligoninés veikla;

5.28. organizuoja vykstan¢iy poseédziy, pasitarimy, susitikimy, seminary ir kity renginiy
techninj apriipinima;

5.29. kompetencijos ribose vykdo einamajg ir paskesniaja finansy kontrole, uztikrindamas
Sig kontrolg reglamentuojanciy teisés akty nuostaty laikymasi;

5.30. organizuoja ir kontroliuoja tarnybos dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos,
saugojimo, naudojimo procediiry vykdyma bei pagal tarnybos kompetencijg teikia pasitlymus dél
veiklos dokumenty registry saraSo bei kity apskaitos dokumenty pakeitimo ir papildymo,
uztikrindamas tinkamg dokumenty valdyma tarnyboje;

5.31. dalyvauja pretendenty j tarnybos darbuotojy pareigas atrankos komisijy darbe, teikia
vadovybei pasitilymus dé¢l darbuotojy mokymo, skatinimo, nuobaudy skyrimo ir veiklos vertinimo
Istatymy nustatyta tvarka, uztikrindamas teisés akty nuostaty laikymasi,

5.32. rengia ataskaitas, pagal tarnybos kompetencijg teikia duomenis ir informacija
valstybés institucijoms ir jstaigoms, kitiems juridiniams, fiziniams asmenims, Ligoninés
padaliniams, supazindina Ligoninés struktiirinius padalinius su gaunama kity valstybés institucijy ir
jstaigy informacija padaliniy kompetencijos klausimais, uztikrindamas tinkama informacijos
valdyma;

5.33. nustatyta tvarka nagrinéja asmeny praSymus, skundus ir pasitilymus, imasi reikiamy
priemoniy i8kilusiems klausimams spresti;

5.34. pagal tarnybos kompetencija rengia informacijg informacijos stende, interneto
svetain¢je, spaudoje ir kitose ziniasklaidos priemonése, uZtikrindamas informacijos teikimag
reglamentuojanciy teisés akty jgyvendinima;

5.35. teikia Ligoninés vadovybei pasitilymus dél darbo organizavimo tobulinimo, naujy
darbo krypciy bei formy diegimo;

5.36. palaiko rySius su valstybés institucijomis ir jstaigomis, Kitais juridiniais, fiziniais
asmenimis, atstovauja Ligoninei sprendziant klausimus pagal tarnybos kompetencija;

5.37. uztikrina prieSgaisrinés saugos reikalavimy vykdyma tarnyboje ir Ligoninéje;

5.38. vykdo kitus su tarnybos funkcijomis susijusius Ligoninés vadovybés pavedimus.
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V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

6. Vedéjas tiesiogiai pavaldus Ligoninés direktoriui.

VI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DRABUOTOJO TEISES

7. Vedéjas turi teise:

7.1. gauti i§ Ligoninés struktiriniy padaliniy, valstybés institucijy ir jstaigy, kity juridiniy,
fiziniy asmeny tarnybos funkcijoms atlikti reikalingus duomenis ir dokumentus (jy kopijas ar
iSrasus);

7.2. priimti sprendimus pagal savo kompetencija.

VIl SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Vedg¢jas pagal Lietuvos Respublikos jstatymus atsako uz tinkama:
8.1. pavesty funkcijy vykdyma;

8.2. suteikty teisiy ir jgaliojimy panaudojima;

8.3. patikéty materialiniy vertybiy saugojima ir tausojima;

8.4 darby ir prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi.

Susipazinau

(darbuotojo pareigos)

(parasas)

(vardas, pavardé)

(data)



